
Аннотация 

рабочей программы дисциплины ОП.12 «Русский язык  

в профессиональной деятельности» 

 

Дисциплина «Русский язык в профессиональной деятельности» входит 

в программу подготовки специалистов среднего звена в соответствии с 

ФГОС СПО по специальности 46.02.01 Документационное обеспечение 

управления и архивоведение. 
Содержание дисциплины «Русский язык в профессиональной 

деятельности» направлено на формирование у обучающегося навыков 

решения реальных задач в профессиональной сфере. 

1. Цели и задачи учебной дисциплины 

С целью овладения указанным видом профессиональной деятельности 

и соответствующими общими и профессиональными компетенциями 

обучающийся в ходе освоения общепрофессиональной дисциплины должен: 

уметь: владеть правилами русской орфографии, пунктуации, стилистики; 

создавать письменный текст с соблюдением требований официально-

делового стиля; использовать особенности языка документов: стилистически 

маркированную лексику и терминологию, речевые клише и штампы, 

устойчивые обороты, глагольное управление, правила употребления 

прописных и строчных букв и т.д.; профессионально составлять, оформлять и 

редактировать деловые бумаги с учетом современной практики письма; 

пользоваться справочной литературой; владеть культурой речи при приеме 

посетителей; 

знать: основные жанры официально-делового стиля, содержание и структуру 

функционально-стилистического пространства делового языка, композицию 

документного текста; традиции письменного речевого поведения в деловом 

коммуникативном пространстве; свод правил русской орфографии и 

пунктуации, отвечающих современному состоянию русского языка; 

современные нормы устной и письменной речи; правила, отражающие 

стилистическое многообразие и динамичность современной речи и делового 

письма; правила речевого этикета; специфику редакторской работы с 

текстами деловой документации. 

2. Место учебной дисциплины в структуре основной образовательной 

программы – «Русский язык в профессиональной деятельности» относится к 

обязательной части цикла общепрофессиональных дисциплин. 

 


